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Ouvrir Excel

Démarrer Double clic sur l'icône "Microsoft Excel"

Programmes

Microsoft Office

Microsoft Office Excel 2003

Vocabulaire Excel

Une feuille de calculs est un tableau composé de lignes  et de colonnes .

L'intersection entre une ligne et une colonne s'appelle une cellule .

Exemple : la cellule B2 correspond à l'intersection entre la colonne B et la ligne 2.

L'ensemble des feuilles contenues dans un fichier est nommé classeur .

Un graphique est une représentation de données quantitatives issues d'un tableau.

Découvrir l'écran Excel

Voir fiche suivante

Utiliser l'aide

Cliquer sur ? dans la barre de menu ou  <F1>

Sélectionner "Aide sur Microsoft Excel" Aide sur Microsoft Excel

Dans le champ "Rechercher :" saisissez votre problème

Cliquer sur

Sélectionner la rubrique désirée

Cliquer sur le bouton "Fermer" (  ) de la fenêtre "Microsoft Excel : Aide"

Cliquer sur le bouton "Fermer" (  ) de la fenêtre "Résultats de la recherche"

Quitter Excel

Fichier Bouton "Fermer" ( ) d'Excel

Quitter

PRÉSENTATION
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Microsoft Excel , logiciel de type tableur, permet de créer et d'utiliser des feuilles de calculs et des
graphiques.
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Une cellule peut contenir un nombre, une date ou une formule; elle est toujours repérée par une
adresse .
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